
แบบขอปรับวุฒิ / เพ่ิมวุฒิการศึกษา 
เรียน อธิการบดี 
  ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ................................................................................................................ 
    พนักงานราชการ      พนักงานมหาวิทยาลยั      ลูกจ้างมหาวิทยาลัย ต าแหน่ง ................................................................... 
ระดับ ....................................... สงักัด ........................................................... ไดไ้ปศึกษาต่อในระดับ ........................................ 
สาขาวิชา ........................................................ ณ สถาบันการศึกษา ........................................................................................... 
ประเทศ ...................................................      ในเวลาราชการ      นอกเวลาราชการ รวมเป็นเวลา .......... ปี .......... เดือน นั้น 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ส าเร็จการศึกษาระดับดังกลา่วเป็นท่ีเรยีบร้อยแล้วเมื่อวันที่ ............... เดือน ...................... 
พ.ศ. ................ โดยไดร้ับ      ประกาศนียบัตร      ปริญญาบัตร ช่ือวุฒิ .................................................................................... 
สาขาวิชาหรือวิชาเอก .................................................................................. จึงมีความประสงค์ขอ       ปรับวุฒิ        เพิ่มวุฒิ 
การศึกษา พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารตามรายการ ดังนี้ 
 กรณีขอปรับวุฒิ 
หลักสูตรในวลาราชการ      หลักสูตรนอกเวลาราชการ 
-   ใบรับรองคุณวุฒิ       -   ใบรับรองคุณวุฒิ  
-   ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)    -   ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
-   มติการประชุมจากต้นสังกดั     -   มติการประชุมจากต้นสังกดั  
    ตามประกาศฯ ข้อ ๕.๓.๕ หรอื ๘.๓.๕                   ตามประกาศฯ ข้อ ๕.๓.๕ หรือ ๘.๓.๕ 
-   บันทึกความเห็นจากกองนโยบายและแผนว่า    -   บันทึกความเห็นจากกองนโยบายและแผนว่า  
    มีงบประมาณเพียงพอ          มีงบประมาณเพียงพอ 
-   หนังสือแสดงคุณวุฒิท่ี ก.พ. หรือ ส.ก.อ. รับรอง   -   หนังสือแสดงคุณวุฒิท่ี ก.พ. หรือ ส.ก.อ. รับรอง 
    กรณีศึกษาในต่างประเทศ หรอื         กรณีศึกษาในต่างประเทศ หรอื 
    หนังสือรับรองมาตรฐานหลักสตูรจาก ส.ก.อ.        หนงัสือรับรองมาตรฐานหลักสตูรจาก ส.ก.อ. 
    กรณีศึกษาในประเทศ          กรณีศึกษาในประเทศ 
-   ส าเนาหนังสือขออนุญาตศึกษาต่อ     -   ส าเนาหนังสือขออนุญาตศึกษาต่อ 
-   ส าเนาค าสั่งอนุญาตให้ลาศึกษาต่อ  
 กรณีขอเพ่ิมวุฒิ -  ใบรับรองคุณวุฒิ  -  ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
        ลงช่ือ .......................................................... 
              (............................................................) 
ความเห็นคณบดี/ผู้อ านวยการส านัก 
     อนุมัติ 
     ไม่อนุมตัิ  เพราะ ................................................................................................................................................................ 
        ลงช่ือ .......................................................... 
              (............................................................) 
                ............./ .................../ ................. 

     กองบริหารงานบุคคลไดต้รวจสอบเอกสารแล้ว 
บุคลากรดังกล่าวได้แนบเอกสารถกูต้องและครบถ้วน 
ลงช่ือ ............................................................. 
              เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
               ........./ ............../ .................. 
ลงช่ือ ............................................................. 
              ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 
               ........./ ............../ ..................  

     ความเห็นอธิการบดี 
                 อนุมัติ 
                 ไม่อนุมัติ เพราะ .............................................. 
                 ......................................................................... 
                     ลงช่ือ .........................................................
                  (......................................................) 
            อธิการบดี         
                                .........../ ................./ ................                  


